	
            
	
                 UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 1- NĂM HỌC 2020-20221
TỪ NGÀY 7/9/2020  ĐẾN NGÀY 12/9/2020


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người P. trách- Thực hiện

	Thứ 2
7/9

	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
10h..Kiểm tra công tác bán trú
	- TH Cao Bá Quát
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Tâm, Huệ, Thủy

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp ( GVCN)
14h. Kiểm tra dạy buổi 2/ ngày.
	- TH Cao Bá Quát
	GVCN
Tâm, Huệ, Thủy

	Thứ 3

8/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh ( Tổ BM đã được phân công)
7h30. Làm đánh giá các quy trình 03.( Đánh giá nội bộ)
	-  TH Cao BáQuát
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Thủy, Huệ , Thảo, Trung


	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
14h. Kiểm tra công tác vệ sinh
15h 10. Nộp đơn xin tự nguyện học các môn bổ trợ 
	- TH Cao Bá Quát
- P. Hiệu trưởng
	GVCN
Hồng, Thu, Trung,
GVCN

	Thứ tư
9/9
	SÁNG
	 6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
 9h. Kiểm tra lịch báo giảng K1,2,3,4,5
	- TH Cao Bá Quát
- P. Hiệu trưởng
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Đ/c Tâm

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
17h. Khối 1 thực hiện chuyên đề
	- TH Cao BáQuát
	GVCN
BGH, GV khối 1

	
Thứ 5
10/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
- 8h . Nộp báo cáo các phòng ban
	- PGD, PTC,NV
- TH Cao BáQuát
	Cổng trước:GV K2, cổng sau: GV K3
Trung, Thảo

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
17h. Khối 1 thực hiện chuyên đề
	-  TH Cao BáQuát
	GVCN
BGH, GV khối 1

	Thứ 6
11/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
9h10. Nộp biên bản thỏa thuận các khoản thu
	- TH Cao BáQuát
- P. HIệu trưởng
	Cổng trước:GV K4, cổng sau: GV K5
GVCN

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp
14h. Họp giao ban, Nộp giáo án tuần 2( các TT, TP nộp HT)
17h. Khối 1 thực  hiện chuyên đề
	- TH Cao BáQuát
Phòng HT, P. PHT
	GVCN
BGH, TPT, CTCĐ
BGH, GV khối 1

	Thứ 7
12/9
	SÁNG
	7h30: Tổng vệ sinh toàn trường
8h. Khối 2 tổ  chức chuyên đề 
	- TH Cao BáQuát
	CB-GV-NV
BGH, GV khối 2

	
	CHIỀU
	14 h. Khối 2 tổ chức chuyên đề

	- TH Cao BáQuát
	BGH, GV khối 2

	Chủ nhật
	SÁNG
	8H. Các lớp họp PHHS ( nếu thấy cần thiết)
	
	Các lớp có nhu cầu
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     UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT                          LỊCH CÔNG TÁC HÈ
(TUẦN 5 - NĂM HỌC 2020-20221
TỪ NGÀY 17/8/2020  ĐẾN NGÀY 22/8/2020



	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người P. trách. Trực

	Thứ 2
17/8

	SÁNG
	8h.  Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh
10h:.Nộp BC tuyển sinh và đối tượng 3
	- TH Cao Bá Quát
	BGH, Trung, Thu, Thảo
Thảo-VP

	
	CHIỀU
	14h.Phân Lớp khối 2,3,4,5
15h: Chuyển bàn ghế cấp 2 về trường
17h30: Lắp trả bảng cấp 2
	- TH Cao Bá Quát
	Tâm, Huệ, Thảo
Thủy, Thu, BV, GV nam toàn trường, GV 2 lớp 1 học nhờ

	Thứ 3

18/8
	SÁNG
	8h. Sắp xếp lại biển lớp các lớp học
Lau quạt phòng học, khu hiệu bộ
Làm đánh giá các quy trình ISO
	-  TH Cao BáQuát
	Đ/c Tâm, Thủy, Bảo vệ

Đ/c Tâm, Thủy, Huệ, Thảo, Trung

	
	CHIỀU
	Lập danh sách dự kiến phân lớp 1
14h: bảo vệ lau quạt các lớp 
Làm đánh giá các quy trình ISO
	- TH Cao Bá Quát
	Tâm, Thủy, Thảo
Bảo vệ
BGH

	Thứ 4
   19/8
	SÁNG
	 8h: Làm kiểm định
Lao công quét lớp học sau VS quạt 
	- TH Cao Bá Quát
	Đ/c Tâm, Huệ, Thủy, Thảo, Trung, Thu

	
	CHIỀU
	14h: Làm kiểm định
	- TH Cao BáQuát
	Đ/c Tâm, Huệ, Thủy, Thảo, Trung, Thu

	
Thứ 5
20/8
	SÁNG
	8h15: làm kiểm định 
	- PGD, PTC,NV
- TH Cao BáQuát
	Đ/c Tâm, Huệ, Thủy, Thảo, Trung, Thu

	
	CHIỀU
	14h:.Làm kiểm định
	-  TH Cao BáQuát
	Đ/c Tâm, Huệ, Thủy, Thảo

	Thứ 6
 21/8 
	SÁNG
	8h15: làm kiểm định 
	- TH Cao BáQuát
	BGH

	
	CHIỀU
	14h:.Làm kiểm định
	- TH Cao BáQuát
	BGH

	Thứ 7
22/8
	SÁNG
	8h30: Tổng vệ sinh toàn trường
10h30: Họp bầu tổ trưởng, tổ phó 
	- TH Cao BáQuát
	CB, GV, NV

	
	CHIỀU
	Trực trường
	- TH Cao BáQuát
	Bảo vệ





	
                 UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 1- NĂM HỌC 2020-20221
TỪ NGÀY 7/9/2020  ĐẾN NGÀY 12/9/2020


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người P. trách- Thực hiện

	Thứ 2
7/9

	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
10h..Kiểm tra công tác bán trú
	- TH Cao Bá Quát
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Tâm, Huệ, Thủy

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp ( GVCN)
14h. Kiểm tra dạy buổi 2/ ngày.
	- TH Cao Bá Quát
	GVCN
Tâm, Huệ, Thủy

	Thứ 3

8/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh ( Tổ BM đã được phân công)
7h30. Làm đánh giá các quy trình 03.( Đánh giá nội bộ)
	-  TH Cao BáQuát
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Thủy, Huệ , Thảo, Trung


	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
14h. Kiểm tra công tác vệ sinh
15h 10. Nộp đơn xin tự nguyện học các môn bổ trợ 
	- TH Cao Bá Quát
- P. Hiệu trưởng
	GVCN
Hồng, Thu, Trung,
GVCN

	Thứ tư
9/9
	SÁNG
	 6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
 9h. Kiểm tra lịch báo giảng K1,2,3,4,5
	- TH Cao Bá Quát
- P. Hiệu trưởng
	Tổ BM. GV dự trữ  đã được PC
Đ/c Tâm

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
17h. Khối 1 thực hiện chuyên đề
	- TH Cao BáQuát
	GVCN
BGH, GV khối 1

	
Thứ 5
10/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
- 8h . Nộp báo cáo các phòng ban
	- PGD, PTC,NV
- TH Cao BáQuát
	Cổng trước:GV K2, cổng sau: GV K3
Trung, Thảo

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp 
17h. Khối 1 thực hiện chuyên đề
	-  TH Cao BáQuát
	GVCN
BGH, GV khối 1

	Thứ 6
11/9
	SÁNG
	6h 30.  Đo thân nhiệt học sinh tại cổng trường
9h10. Nộp biên bản thỏa thuận các khoản thu
	- TH Cao BáQuát
- P. HIệu trưởng
	Cổng trước:GV K4, cổng sau: GV K5
GVCN

	
	CHIỀU
	13h 30. Đo thân nhiệt học sinh tại hành lang lớp
14h. Họp giao ban, Nộp giáo án tuần 2( các TT, TP nộp HT)
17h. Khối 1 thực  hiện chuyên đề
	- TH Cao BáQuát
Phòng HT, P. PHT
	GVCN
BGH, TPT, CTCĐ
BGH, GV khối 1

	Thứ 7
12/9
	SÁNG
	7h30: Tổng vệ sinh toàn trường
8h. Khối 2 tổ  chức chuyên đề 
	- TH Cao BáQuát
	CB-GV-NV
BGH, GV khối 2

	
	CHIỀU
	14 h. Khối 2 tổ chức chuyên đề

	- TH Cao BáQuát
	BGH, GV khối 2

	Chủ nhật
	SÁNG
	8H. Các lớp họp PHHS ( nếu thấy cần thiết)
	
	Các lớp có nhu cầu




